Na temelju ¢lanka 28. Statuta Centra za pruzanje usluga u zajednici Varazdin (,,Sluzbeni vjesnik
Grada Varazdina® broj 2/2023), Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine™ broj
111/2018, 83/2023) i Uredbe o sastavljanju i predaji [zjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja
o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine™ broj 95/2019), ravnatelj Centra za pruZanje
usluga u zajednici Varazdin dana 17.6.2024. godine donosi

PR 9 CEDURU
ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOV}E PROVJERE
I PRAVOVREMENIG PLACANJA
Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se postupak zaprimanja i provjere racuna te pravovremenog
placanja.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere racuna te pravovremenog placanja provodi se po sljedecoj
proceduri:

NAZIV PROCEDURE

Zaprimanje, provjera i plaéanje raCuna

CILJ PROCESA
Cilj procesa je kontrola, evidentiranje i placanje ra¢una prema dospije¢u

GLAVNI RIZICI
Gubitak i oStecenje racuna, nemogucnost pronalaZenja ra¢una, nemoguénost placanja ra¢una

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ Zaprimanje ulaznih racuna

AKTIVNOSTI | Zaprimanje ulaznih racuna, provjera racuna, upis ra¢una u knjigu URA,
klasifikacija ra¢una prema vrstama usluga, knjizenje racuna, odlaganje
racuna, plac¢anje ratuna

1Z1LAZ Provjereni i plac¢eni racuni

Ustrojstvena jedinica: Upravni odjel za dru$tvene djelatnosti/Upravni odjel za financije,
proracun i javnu nabavu

Celnik ustrojstvene jedinice: proelnik

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Zaprimanje ulaznih ra¢una Preuzimanje ra¢una, upis datuma prijema

Provjera racuna i upis u knjigu ulaznih ra¢una | Dostava ra¢una likvidaturi, provjera ratuna,
upis u knjigu ulaznih ra¢una

Kontroliranje i knjiZenje ra¢una Kontiranje rauna prema vrstama, knjiZzenje
rauna u rac¢unalu

Odlaganje i placanje rac¢una prema dospije¢u | Odlaganje ra¢una prema brojevima ulaza u
racuna registratore, plaéanje racuna prema dospijecu
plad¢anja
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