Na temelju ¢lanka 33. Statuta Centra za pruZanje usluga u zajednici Varazdin® (,,Sluzbeni
vjesnik Grada VaraZdina® broj 3/20), u svezi s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(,,Narodne novine* broj 111/18) i ¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine® broj: 95/19),
ravnateljica Centra za pruZanje usluga u zajednici Varazdin dana 23.03.2021. donosi

PROCEDURU
ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE
I PRAVOVREMENIG PLACANJA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se postupak zaprimanja i provjere rauna te pravovremenog
placanja.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere racuna te pravovremenog placanja provodi se po sljedecoj
proceduri:

NAZIV PROCEDURE

Zaprimanje, provjera i pla¢anje ratuna

CILJ PROCESA

Cilj procesa je kontrola, evidentiranje i placanje ra¢una prema dospijecu

GLAVNI RIZICI

Gubitak i o$tecenje rac¢una, nemogucnost pronalaZenja ratuna, nemogucnost placanja ratuna

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ Zaprimanje ulaznih rauna

AKTIVNOSTI | Zaprimanje ulaznih racuna, provjera racuna, upis racuna u knjigu URA,
klasifikacija raCuna prema vrstama usluga, knjiZenje racuna, odlaganje
racuna, pladanje racuna

IZLAZ Provjereni i placeni racuni

Ustrojstvena jedinica: Upravni odjel za socijalnu skrb, mjesnu samoupravu i civilno drustvo/
Upravni odjel za proracun i javnu nabavu

Celnik ustrojstvene jedinice: Ravnatelj

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Zaprimanje ulaznih ra¢una Preuzimanje racuna, upis datuma prijema

Provjera racuna i upis u knjigu ulaznih ra¢una | Dostava rac¢una likvidaturi, provjera racuna,
upis u knjigu ulaznih racuna

Kontroliranje i knjiZenje racuna Kontiranje ratuna prema vrstama, knjiZenje
racuna u racunalu

Odlaganje i placanje rac¢una prema dospijecu | Odlaganje ra¢una prema brojevima ulaza u
raCuna registratore, placanje racuna prema dospije¢u
pladanja
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12. Placanje rauna Odobrenje naloga za pla¢anje — Celnik
potpis osobe ovlastene za plaéanje

Prema datumu
dospijeca

Odobrenje naloga za
placanje

Clanak 4.

Ova Procedura zaprimanja ra¢una, njihove provjere i pravovremenog placanja stupa na snagu osmoga dana od dana objave na Oglasnoj plo€i

Centra za pruzanje usluga u zajednici Varazdin.

KLASA: 003-05/21-05/01
URBROJ: 2186-186-21- 6
Varazdin, 23.03.2021.

RAVNATELIJICA:

Jelena Samarija, mag. soc. rada univ. spec. act. soc.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Centra za pruZanje Cm_:,_.mmt,mm.mma:m@.. arazdin dana 23.03.2021. godine, a stupa na snagu

dana 31.03. 2021. godine.
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